Zatgcznik do Uchwaly nr 2 Senatu PJATK z dnia 26 czerwca 2015 r.
w sprawie zatwierdzenia Regulaminu potwierdzania efektéw uczenia sig

REGULAMIN POTWIERDZANIA
EFEKTOW UCZENIA SIE

POLSKO-JAPONSKA AKADEMIA TECHNIK KOMPUTEROWYCH
W WARSZAWIE



POSTANOWIENIA OGOLNE
§ 1

1. Regulamin potwierdzania efektéw uczenia sie zwany dalej ,Regulaminem”,
okresla:
1) zasady, warunki i tryb potwierdzania efektéw uczenia sie;
2) sposob powotywania i tryb dziatania komisji weryfikujgcych efekty uczenia sie.
2. Przepisy Regulaminu stosuje sie do kandydatéw ubiegajgcych sie o przyjecie na
studia pierwszego i drugiego stopnia do Polsko-Japonskiej Akademii Technik
Komputerowych w Warszawie, zwane] dalej ,Uczelnig”, poprzez weryfikacje
osiggnietych efektéw uczenia sie.

§2

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) potwierdzanie efektow uczenia sie — formalny proces weryfikacji posiadanych
efektdow uczenia sie zorganizowanego instytucjonalnie poza systemem studiow
oraz uczenia sie niezorganizowanego instytucjonalnie, realizowanego w sposob
i metodami zwiekszajgcymi zasob wiedzy, umiejetnosci i kompetencii
spotecznych;

2) efekty uczenia sie - zasob wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych
nabytych w procesie uczenia sie poza systemem studiéw,

3) efekty ksztalcenia — zaséb wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych
uzyskiwanych przez studenta w procesie ksztatcenia w systemie studiow
okreslonych w programie ksztatcenia dla kierunku, profilu i poziomu studiow;

4) program ksztatcenia - opis okreslonych przez uczelnie spdjnych efektow
ksztatcenia, zgodny z Krajowymi Ramami Kwalifikacji dla Szkolnictwa
Wyzszego, oraz opis procesu ksztatcenia, prowadzgcego do osiggniecia tych
efektdow, wraz z przypisanymi do poszczegdlnych modutéw tego procesu
punktami ECTS;

5) punkty ECTS - punkty zdefiniowane w europejskim systemie akumulacji i
transferu punktéw zaliczeniowych, jako miara sredniego naktadu pracy osoby
uczgcej sie, niezbednego do uzyskania zaktadanych efektow ksztatcenia;

6) uznawalnos¢ efektow ksztalcenia — zaliczanie zaje¢ (i/lub praktyk)
przewidzianych w programie ksztatcenia okreslonego kierunku studiow w
Uczelni na podstawie wiedzy, kompetenc;ji i umiejetnosci, zweryfikowanych w
procesie potwierdzania efektow uczenia sig;

7) wnioskodawca - kandydat ubiegajacy sie o uznanie efektdow uczenia sie
zorganizowanego instytucjonalnie poza systemem studiéw oraz uczenia sie
niezorganizowanego instytucjonalnie.



ZASADY POTWIERDZANIA EFEKTOW UCZENIA SIE

§ 3

1. Potwierdzanie efektow uczenia sie moze by¢ przeprowadzone na kierunku,
poziomie i profilu ksztatcenia, ktdéry posiada co najmniej pozytywng ocene
programowg na tym kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia, a w przypadku
nieprzeprowadzenia oceny na tym kierunku studiow — potwierdzenie efektow
uczenia sie moze przeprowadzi¢ wydziat Uczelni posiadajgcy uprawnienie do
nadawania stopnia naukowego doktora w zakresie obszaru ksztatcenia i dziedziny,
do ktorych jest przyporzgdkowany ten kierunek studidw.

2. Rektor Uczelni ogtasza wykaz kierunkow w ramach, ktérych przeprowadzona
moze byc¢ procedura potwierdzania efektéw uczenia sie.

3. Weryfikacja efektéw uczenia sie jest dokonywana w oparciu o efekty ksztatcenia
okreslone w programie ksztatcenia dla danego kierunku studiéw, poziomu i profilu
ksztatcenia.

4. W wyniku potwierdzania efektow uczenia sie mozna zaliczy¢ kandydatowi na
studia nie wiecej niz 50% punktéw ECTS, przypisanych do danego programu
ksztatcenia okreslonego kierunku, poziomu i profilu ksztatcenia.

WARUNKI POTWIERDZANIA EFEKTOW UCZENIA SIE
§4

1.Efekty uczenia sie mogg zostac¢ potwierdzone:

1) osobie posiadajgcej $wiadectwo dojrzatosci i co najmniej piecioletnie
doswiadczenie zawodowe — w przypadku ubiegania sie o przyjecie na studia
pierwszego stopnia,

2) osobie posiadajgcej tytut zawodowy licencjata lub inzyniera lub réwnorzedny i
co najmniej trzyletnie doswiadczenie zawodowe zdobyte po ukonczeniu studiow
pierwszego stopnia — w przypadku ubiegania sie o przyjecie na studia drugiego
stopnia;

3) osobie posiadajgcej tytut zawodowy magistra lub magistra inzyniera lub
rownorzedny i co najmniej dwuletnie doswiadczenie zawodowe zdobyte po
ukonczeniu studiow drugiego stopnia albo jednolitych studiow magisterskich —
w przypadku ubiegania sie o przyjecie na kolejny kierunek studiéw pierwszego
lub drugiego stopnia.

2. W przypadku absolwentéw kolegidow nauczycielskich, nauczycielskich kolegiow

jezykdw obcych oraz kolegiow pracownikéw stuzb spotecznych przystepujgcych do

potwierdzenia efektdow uczenia sie nie jest wymagane spetnienie warunku
piecioletniego doswiadczenia zawodowego.



§5

1. Kandydat sktada wniosek o potwierdzenie efektow uczenia sie odrebnie dla
kazdego przedmiotu/modutu zaje¢ zgodnie z wzorem okreslonym w zat. nr 1. Do
whniosku/6w dofgcza:

1) poswiadczong przez Uczelnie kopie swiadectwa dojrzatosci;

2) poswiadczony przez Uczelnie dyplom ukohczenia studiow (w przypadku
kandydatow, o ktérych mowa w § 4 ust.1 pkt. 2 i 3);

3) dokument lub dokumenty potwierdzajgce wymagany staz pracy;

4) dokumentacje pozwalajgcg oceni¢ wiedze, umiejetnosci i kompetencje
spoteczne, ktére zostaty nabyte w systemach ksztatcenia zorganizowanego
instytucjonalnie poza systemem studiow oraz uczenia sie niezorganizowanego
instytucjonalnie;

5) kserokopie dowodu osobistego;

6) potwierdzenie wniesionej optaty, o ktdrej mowa w § 6.

2. Dokumentacje, o ktérej mowa w ust. 1 pkt. 3 i 4, stanowi:

1) zaswiadczenie z zakladu pracy, Swiadectwo pracy, umowa o prace,
potwierdzajgce wymagany staz pracy zawodowej;

2) opinie pracodawcy(éw), rekomendacje;

3) opis stanowiska pracy, zakres obowigzkow;

4) certyfikaty, Swiadectwa i zaswiadczenia ukonczonych kurséw/ szkolen;

5) zaswiadczenie o udziale w wolontariacie bgdz innych akcjach spotecznych;

6) opis doswiadczenia zawodowego;

7) inne.

3. Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 2, powinna wskazywac na zbieznos¢ efektow
uczenia sie z efektami ksztatcenia i zakresem tematycznym przedmiotu/modutu o
zaliczenie, ktérego ubiega sie kandydat. Dokumenty powinny by¢ oryginalne (lub
kopie poswiadczone za zgodnosc¢ oryginatem).

§6

1. Potwierdzanie efektow uczenia sie jest ptatng ustugg edukacyjng. Wysokos¢ optat
okre$la odrebne zarzadzenie.

2. Informacje o wysokosci optat za potwierdzanie efektow uczenia sie zamieszcza sie
stronie internetowej Uczelni.

3. Optate wnosi wnioskodawca na rachunek bankowy Uczelni przed przystgpieniem
do procesu potwierdzania efektéw uczenia sie. Potwierdzenie opfaty dotgczane
jest do dokumentaciji sktadanej przez kandydata o potwierdzenie efektow uczenia

sie.



KOMISJE WERYFIKUJACE EFEKTY UCZENIA SIE

§7

Weryfikacji efektow uczenia sie dokonujg w Uczelni:
1) wydziatowe komisje ds. weryfikacji efektow uczenia sie, powotywane
kazdorazowo przez Dziekana;
2) Uczelniana Komisja Odwotawcza ds. uznawania efektow uczenia sie powotfana
przez Rektora, na okres 3 lat.

§8

1.W sktad wydziatowej komisji ds. weryfikacji efektéw uczenia sie wchodza:

1) Prodziekan, lub nauczyciel akademicki posiadajgcy co najmniej stopien
naukowy doktora — jako przewodniczgcy komisiji;

2) nauczyciel akademicki reprezentujgcy obszar wiedzy i dyscypliny naukowe,
ktorych efekty uczenia sie dotycza;

3) nauczyciel akademicki prowadzacy przedmiot/modut albo inny nauczyciel
posiadajgcy doswiadczenie dydaktyczne w zakresie realizacji zaje¢ z
przedmiotu/modutu, ktérego efekty sg uznawane.

2. W sktad Komisji dodatkowo moze by¢ powotany przedstawiciel otoczenia

spoteczno- gospodarczego.

§9

1. Do zadan Wydziatowej Komisji ds. weryfikacji efektow ksztatcenia w

szczegoblnosci nalezy:

1) formalna weryfikacja wniosku;

2) ocena mozliwosci potwierdzenia efektéw uczenia sie, wskazanych przez
kandydata;

3) ustalenie terminu weryfikacji efektéw uczenia sie — do 30 dni od zlozenia
wniosku przez kandydata;

4) przeprowadzenie weryfikacji efektow uczenia sie i wystawienie ocen
z weryfikacji efektow;

5) dokumentowanie procesu weryfikacji efektow uczenia sie;

6) sporzgdzenie protokotu z weryfikacji efektow uczenia sie;

7) wydanie decyzji potwierdzajgcej efekty uczenia sie.

2. Komisja w wyniku przeprowadzonej weryfikacji potwierdza, jakie efekty uczenia
sie kandydata odpowiadajg efektom ksztatcenia zawartym w programie
ksztatcenia i czy efekty te umozliwiajg zaliczenie okreslonych zaje¢ wraz z
przypisanymi do nich punktami ECTS.



1.

3.

§ 10

Od decyzji dot. potwierdzenia efektow uczenia sie wydanej przez Wydziatowg
komisje ds. weryfikacji efektow uczenia sie przystuguje wnioskodawcy odwotanie
do Uczelnianej Komisji Odwotawczej ds. uznawania efektow uczenia sie w
terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

W sktad Uczelnianej Komisji Odwotawczej ds. uznawania efektéw uczenia sie
wchodza:

1) Prorektor, jako przewodniczgcy komisji;

2) minimum trzech nauczycieli akademickich ze stopniem co najmniej dr hab.
reprezentujgcych obszary ksztatcenia, w ramach ktérych prowadzony jest
proces potwierdzania efektéw ksztatcenia — co najmniej po 1 z kazdego obszaru
ksztatcenia.

W sktad Komisji dodatkowo moze by¢ powotany nauczyciel akademicki z danej
dyscypliny naukowej, ktorej wniosek dotyczy.

§11

Do zadan Uczelnianej Komisji Odwotawczej ds. uznawania efektéw uczenia sie
nalezg m.in.:
1) rozpatrywanie odwotan od decyzji Wydziatowych Komisji ds. weryfikacji efektow

uczenia sieg;

2) ocena jakosci prac komisji ds. weryfikacji efektow uczenia sig;
3) proponowanie zmian do niniejszego regulaminu.

=

TRYB POTWIERDZANIA EFEKTOW UCZENIA SIE
§ 12

Informacje dotyczgce procesu weryfikacji efektow uczenia sie, w tym Regulamin
potwierdzania efektow uczenia sie i wysokos$¢ optat, zamieszczane sg na stronie
internetowej Uczelni.

Kandydat moze skorzysta¢ z konsultacji osoby wyznaczonej przez Dziekana w
zakresie definiowania efektéw uczenia sie oraz dokumentowania ich osiggniecia.
Whioski o potwierdzenie efektow uczenia sie wraz z wymaganymi dokumentami,
o ktérych mowa w § 5, sktadane mogg by¢ w ciggu catego roku akademickiego w
dziekanacie wydziatu, w ktorym prowadzony jest dany kierunek studiow i ktérego
efekty uczenia sie dotyczg, z zastrzezeniem ust.4.

W przypadku, gdy rok akademicki rozpoczyna sie w semestrze zimowym,
wymagana dokumentacja musi zostaé ztozona, nie pdzniej niz do 31 marca
danego roku kalendarzowego, jezeli rok akademicki rozpoczyna sie
w semestrze letnim nie pdzniej niz do 30 listopada.

Z kandydatami przystepujgcymi do potwierdzania efektéw uczenia sie zawierana



10.

11.

12.

13.

1.

jest umowa w sprawie optat za postepowanie zwigzane z potwierdzaniem efektow
uczenia.

. Dziekan Wydziatu, w ciggu 14 dni (z wytaczeniem przerw miedzysemestralnych)

od ztozenia wymaganej dokumentaciji, o ktérej mowa w § 5, powotuje Wydziatowg
Komisje ds. weryfikacji efektow uczenia sie.

. Wydziatowa Komisja ds. weryfikacji efektow uczenia sie:

1) zapoznaje sie z dokumentacjg ztozong przez wnioskodawce, sprawdza jej
kompletnosé. W przypadku stwierdzenia, ze wniosek o potwierdzenie efektéw
uczenia sie jest niekompletny, zobowigzuje na piSmie kandydata do
niezwtocznego uzupetnienia wniosku pod rygorem pozostawienia go bez
rozpoznania,

2) okresla forme weryfikacji efektdw uczenia sie oraz wyznacza termin
weryfikacji.

Weryfikacja efektow uczenia sie jest dokonywana w odniesieniu do efektéw

ksztatcenia okreslonych w programie ksztatcenia dla danego kierunku studiow,

poziomu i profilu ksztatcenia. Sprawdzane sg faktyczne umiejetnosci,
kompetencje i wiedza, a nie przedtozone dokumenty (umowy, certyfikaty,

Swiadectwa, zaswiadczenia, itd.).

Forma weryfikacji efektow uczenia sie moze obejmowac: egzamin ustny, egzamin

pisemny, test, zadania, projekt, cwiczenia itp.

Formy weryfikacji efektow ksztatcenia dla danego przedmiotu/modutu okresla

Wydziatowa Komisja ds. weryfikacji efektéw uczenia sie w oparciu o karte/sylabus

danego przedmiotu/modutu.

Rektor, na wniosek Dziekana, moze zatwierdzi¢ liste dokumentow wydanych

przez instytucje zewnetrzne potwierdzajgcych efekty ksztatcenia w systemie

pozaformalnym i zwalniajgcych z weryfikacji efektow uczenia sie (uznawalnos¢
instytucjonalna) np. ECDL, FC, Prince, IPMA, CISCO.

W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci kandydata podczas weryfikacji

efektow uczenia sie Komisja wyznacza dodatkowy termin.

Nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ kandydata w  wyznaczonym  terminie
weryfikacji efektow uczenia sie jest rownoznaczna z negatywnym wynikiem
procesu weryfikacji.

UZNAWANIE EFEKTOW UCZENIA SIE
§ 13

Uznanie efektow uczenia sie dla danego przedmiotu/modutu zaje¢ nastepuje
wytgcznie w przypadku ich potwierdzenia w odniesieniu do wszystkich efektéw
ksztatcenia zdefiniowanych dla tego przedmiotu/modutu, z zastrzezeniem ust.2
Jesli modut skfada sie z kilku odrebnych przedmiotéw, z ktoérych kazdemu
przypisano okreslong liczbe punktéw ECTS, mozliwe jest wskazanie i zaliczenie
wszystkich lub tylko wybranych przedmiotéw.



. Po przeprowadzeniu weryfikacji efektéw uczenia sie Wydziatowa Komisja
sporzgdza protokot, ktérego wzor okresla zatgeznik nr 2.

. Ocena koncowa wystawiana jest zgodnie ze skalg ocen okreslong w Regulaminie
studiow.

. W terminie 7 dni od zakonczenia weryfikacji efektow uczenia sie Wydziatowa
Komisja ds. weryfikacji efektow uczenia sie wydaje decyzje o potwierdzeniu
efektow uczenia sie w odniesieniu do efektow ksztatcenia dla danego
przedmiotu(éw) /modutu(éw). Decyzje podpisuje przewodniczgcy Komisiji.

. Kandydatowi przystuguje odwotanie sie do Uczelnianej Komisji Odwotawczej ds.
uznawania efektow uczenia sie w terminie 14 dni od doreczenia decyz;ji.

. W przypadku uzasadnionych watpliwosci Uczelniana Komisja Odwotawcza kieruje
wniosek o ponowne rozpatrzenie do Wydziatowej Komisji ds. weryfikacji efektow
uczenia sie.

. Decyzja Uczelnianej Komisji Odwotawczej jest ostateczna.

. Decyzja Wydziatowg Komisje ds. weryfikacji efektow uczenia sie traci waznos¢ w
przypadku gdy przed podjeciem studidw przez osobe, ktora uzyskata
potwierdzenie efektdw uczenia sie nastgpita zmiana programu ksztatcenia i profilu
studiow, w zakresie przedmiotéw objetych potwierdzaniem efektéw uczenia sie.

10. Mozliwe jest tylko jednorazowe ubieganie sie o potwierdzenie tych samych

efektow uczenia sie w odniesieniu do efektéw ksztatcenia objetych wczesniejszym

whnioskiem, o ktérym mowa w § 5.

PRZYJECIE NA STUDIA W WYNIKU POTWIERDZANIA EFEKTOW
UCZENIA SIE

§ 14

Warunki odbywania studibw przez osoby przyjete na studia w wyniku
potwierdzenia efektow uczenia sie, z uwzglednieniem indywidualnego planu
studiow i opieki naukowej, okresla Regulamin studiéw.

Osoby przyjete na studia w wyniku potwierdzenia efektdw uczenia sie bedg
zwolnione z realizacji przedmiotéw/modutéw zaje¢, dla ktérych efekty zostaty
uznane w procesie potwierdzania efektow uczenia sie.

Decyzje o przyjeciu na studia w wyniku potwierdzenia efektéw uczenia sie
podejmuje Rektor. Przyjecie na studia nastepuje z poczatkiem cyklu
dydaktycznego dla danego kierunku, poziomu i profilu ksztatcenia.

Liczba studentéw na danym kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia, ktérzy zostali
przyjeci na studia na podstawie najlepszych wynikdw uzyskanych w wyniku
potwierdzenia efektow uczenia sie, nie moze by¢ wieksza niz 20% ogdlnej liczby
studentow na tym kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia.

Z osobag, ktora w wyniku potwierdzenia efektow uczenia sie zostata przyjeta na
studia, uczelnia podpisuje odrebng umowe w sprawie warunkow pobierania opfat



zwigzanych z odbywaniem studiow oraz optat za ustugi edukacyjne, a takze ich
wysokosci.

6. Osoba ubiegajgca sie o przyjecie na studia w wyniku potwierdzenia efektow
uczenia sie zobowigzana jest potwierdzi¢C zamiar studiowania i dostarczy¢ w
wyznaczonym terminie wymagane dokumenty rekrutacyjne, okreslone w uchwale
rekrutacyjne;j.

7. Zaliczenie zaje¢ w wyniku uznania efektow uczenia sie, dokumentowane jest
w protokole weryfikacji i dokumentacji przebiegu studiéw (karcie okresowych
osiggniec¢ studenta) oraz w suplemencie do dyplomu.

8. Kandydat uzyskuje liczbe punktéw ECTS przyporzadkowang do zajeé, ktére
zaliczyt w wyniku potwierdzenia/uznania efektow uczenia sie.

9. Oceny z przedmiotow/modutow zaje¢ zaliczonych w wyniku potwierdzenia
efektdw uczenia sie wlicza sie jako oceny koncowe do sredniej ocen ze studidéw
zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie studiow.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 15
Postanowienia Regulaminu majg zastosowanie do kandydatéw ubiegajgcych sie
o przyjecie na studia w Polsko-Japonskiej Akademii Technik Komputerowych od roku
akademickiego 2015/16.



